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DESARROLLO GUIADE ESTUDIO
1. Datos informativos

Alex Zapata Alvarez, un apasionado Ingeniero del Disefio Graficoy
con una maestria de cuarto nivel. Sudedicacidonaladocencia se reflejaen sus
17 afos de experienciaen Instituciones de Educacion Superior, actualmente
se desempeiia como docente en el Instituto Superior Tecnolégico Vicente
Ledn; ademas ha consolidado su practica en diversos sectores de laindustria
graficaabarcando lacomunicacioninstitucional, la publicidad y el disefio.

La formacién académica abarca areas claves como el disefo,
comunicacion, publicidad, docencia y desarrollo profesional, de las cuales
obtiene certificaciones internacionales en programas de Adobe y la
participacidn en ponencias en el ambito de la educacion superior.

Su compromiso y contribucién a la comunidad le valieron el
reconocimiento al mérito social, civico y ciudadano por la trayectoria, el
trabajo, elemprendimientoy el valor de verdadera latacungueiidad por parte
del Gobierno Municipal Descentralizado del Cantdn Latacunga, unlogro que
destaca suemprendimientoy auténtico sentido de pertenencia.

Los objetivos personales y profesionales son claros e incluyen
aprender las nuevas versiones de los programas de Adobe, planea seguir
contribuyendo con la comunidad a través de la presentacién de proyectos
que beneficien a la informacién de la Ciudad donde reside, completar un
entrenamiento de liderazgo, perfeccionar la habilidad paratocarla guitarra,
mostrando su compromiso con el crecimiento personal y el disfrute de sus
pasiones.

2. Presentacion de laAsignatura

La asignatura de disefio editorial, se encarga de organizar en un
espacio, contenidos escritos, visuales que aporta con la estética, el ordeny
lasintesis de lainformacién grafica paralaedicién de publicacionesimpresas
y digitales.
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3. Introduccion de los Temas

El software de disefio editorial desempefia un papelimportante
enlamaquetacion, creacidn, disefioy presentacién de contenidos visuales
enmediosimpresosy digitales. En susinicios los disefiadores dependian
en gran medida de herramientas como reglas, cuchillas para cortar y
pegar en maquetas fisicas. Esta herramienta que ha evolucionado de
manera significativa en la Ultima década se ha convertido en un elemento
fundamental paralos profesionales del disefio grafico, editoresy creadores
de contenido en general. Enla presente guia de estudio exploraremos el
impacto y la importancia del software de disefio editorial, destacando
las funciones claves, evolucién tecnoldgica y su relevancia en diversos
campos editoriales.

Ademas, en el ambito publicitario el programa facilita la creacion
de anunciosy materiales promocionales. Laflexibilidad y precisidon de esta
herramienta permite a los disefiadores ajustar detalles finos del disefioy
gestionar complejas estructuras de documentos revolucionando laforma
en que se produce y consume los contenidos impresos y digitales.

Por ello los temas que se revisaran sera de gran relevanciaya quela
presentacion visualy lacomunicacion efectiva sonimportantesy permiten
a los disefiadores crear materiales impresos y visuales de alta calidad,
desdefolletos o catdlogos hasta revistas o libros; integrando caracteristicas
como la gestidon de colores, seleccion tipografica, compatibilidad con
imagenes y formas; garantizando coherencia visual y profesionalismo
en los productos graficos que requiera.

4. Objetivos de Aprendizaje

Dotar a los estudiantes con las habilidades y conocimientos
necesarios para utilizar este software de disefio de manera efectiva
en una variedad de contextos, ya sea en el campo del disefio grafico, la
publicacidn, el marketing o cualquier otro ambito en el que el disefio
grafico editorial desempefie un papel importante.



Guia de estudio - Gréfica digital Il

5.Unidad y Subunidades

5.1.Software de Disefio Editorial

5.1.1. AdobeInDesign

5.1.2. Introduccién al software
5.1.3. Evolucidngrafica

5.1.4. Selecciénde documento
5.1.5.  Abrirdocumentos

5.1.6. Visualizacién

5.1.7. Shortcuts

5.1.8. EspaciodeTrabajo

6. Resultados de Aprendizaje

Identificaconceptos basicos del software de disefio editorial utilizando
las diferentes areasy espacios de trabajo.

7. Estrategias Metodolégicas

Aprendizaje basado en proyectos (ABP): Disefia proyectos en los que
los estudiantes elijan temas de interés y trabajen en equipos para investigar,
resolver problemas y presentar sus hallazgos. Esto fomenta la autonomia, la

colaboracidn, latoma de decisiones y lacomunicacién efectiva.

8. Criterios de Evaluacion

Tabla1
Criterios de Evaluacion
INSTRUMENTOS DESCRIPCION
Actividades Prlm.er Segur.\do Promedio El estudiante serd evaluado
de Parcial Parcial

%(Puntos)  conejercicios relacionadosa
la organizacién de espacios de
Trabajos trabajo, contenidos escritos,

Practicos visuales,

evaluacion %(Puntos)  %(Puntos)
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sustratos de papel que

Lecciones 2 2 2 .
aportan a la estética,

B orden, sintesisy

Evaluacion 2 2 2 publicaciéndela

informacion gréfica parala
Total: 10 10 10 edicién de publicaciones
impresasy digitales.

Nota. Criterios de evaluacidn segun PEA Grafica digital Il
9. Desarrollo de las Subunidades
9.1.Adobe Indesign

La guia de estudio es una aproximacion al software, la cual pretende
serdeayuda paralaasignatura de Gréfica Digital lll, con el propdsito de mejorar
la comprensidny el aprendizaje, se aconseja referirse a la guia del usuario de
InDesign en la pagina web oficial de Adobe.

Clayton (2020) “Adobe InDesign es el software nimero uno a nivel
mundial para disefio editorial y composicidn tipografica. Con esta aplicacion
se pueden crear pdsteres, folletos, revistas, periddicos, presentacionesy libros
convencionalesy electrénicos, muy profesionalesy llamativos.” (pag. 6).

En su tutorial (Satiro, 2019) menciona “Adobe InDesign® es una
aplicacién de maquetacion desarrollada por Adobe System®, que permite
organizar en un espacio los contenidos escritos, visuales y en algunos casos
audiovisuales (multimedia) en medios impresos y electrénicos, como libros,
diariosyrevistas.”

InDesign es conocida para el disefio y la maquetacion utilizado
en la industria editorial y del disefio grafico por su capacidad para manejar
proyectos editoriales de manera eficiente, ademas ofrece una amplia gama
de herramientas para lamaquetacién, manipulacién de textoy la integracion
deimagenes.

Permite a los disefadores crear disefios atractivos y funcionales,
gestionar estilos de texto, organizar capas, trabajar con cuadriculas y guias y
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exportar proyectos en varios formatosincluyendo PDF interactivos y formatos
de publicacion.

Figura 1
Adobe InDesign
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Nota. Tomada de Unsplash (2023)
9.2.Introduccion al software

9.2.1.Espacio de trabajo

El espacio de trabajo estd disefiado para ser intuitivo y
eficiente, Con paneles de control personalizables que los usuarios
pueden organizar su espacio de trabajo de acuerdo a sus necesidades
y preferencias, ademas el software ofrece una variedad de plantillas
predefinidas para ayudar a los usuarios a comenzar rdpidamente con
sus proyectos.
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Figura 2

Espacio de trabajo
> o

Nota. Tomado del Software Adobe Indesign® (2023)

9.2.2.Herramientas

InDesign cuenta con unaampliagamade herramientas, incluyendode
texto, de dibujo, manipulacién de objetos, colory muchas mas. Estas permiten
alosusuarios realizar disefios complejosy detallados con facilidad y precision.

Figura 3
Herramientas
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Nota. Tomado del Software Adobe Indesign® (2023)

| 10 |
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9.2.3Ventanas

Incluyen paneles de control, paneles de capas, paneles de estilo,
paneles de paginasy muchas mas. Estas ventanas proporcionanacceso rapido
alas herramientas y funciones mas utilizadas, lo que permite a los usuarios
realizar ajustes y modificaciones de manera eficiente.

Figura 4
Ventanas

Paginas
Kl
[Ninguna]

A-Pigina masstra

1 pégina en 1 plego
& Color
Comprobacién preliminar
¢ Cardcter
Q. Minion Pro
Regular

Z (144p0)

2 | 100%

A2 Tlopt
Idioma:  Espafiol
¢ Alinear

& Ceiiir texto

Nota. Tomado del Software Adobe Indesign® (2023)

9.2.4.Areadetrabajo

En este espacio nos permite creary editar sus disefios, con funciones
comolacuadriculadedisefioodedocumentobase, lasguiasyreglas, los usuarios
puedenalineary distribuirelementos de manera precisa. Ademas, nos ofrece
funciones de previsualizacidon en tiempo real para que usuarios puedan ver
como sera su disefio antes de suimpresion o publicacidnenlinea.
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Figura 5
Area de trabajo

Nota. Tomado del Software Adobe Indesign® (2023)

9.3.Evolucién grafica

Lupton & Cole (2016) Origenes: El disefio grafico, en suforma mas
primitiva, se remonta a las pinturas rupestres de hace 20 mil afios. Los
disefios en las paredes enlas cuevas representaban actividades y formas de
vida, proporcionando una visién de como vivian las primeras sociedades.

9.3.1.Antiguo Egipto

Enelantiguo Egipto, encontramos el elaborado sistema de escritura
iconogriéfica: los jeroglificos. Estos eran una serie de simbolos graficos que
representa sonidosy fonemas. (Meggs, 2016)

9.3.2.Edad Media

Aparecen los primeros textos adornados con imagenes y
decoraciones, acompafiado de textos de corte religioso. (Meggs, 2016)

12 ]
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9.3.3.Revoluciénindustrial

Durante la Revolucidn Industrial en el siglo XVII, el disefio grafico
experimentd un gran salto adelante. Fue en esta época cuando surgié una
industria mecanizada a partir de la cual se sembrarian los rudimentos de las
artes gréficastaly como la conoceos hoy endia.

9.3.4.SigloXX

El disefio grafico se consolidd definitivamente en el sigloXXalolargo
de sucesivas etapas histdricas. Entre los aspectos relevantes del disefio es
imprescindible nombrar la creacion de la tipografia moderna a principios del
siglo XX, lo que revoluciond los medios de comunicacién y la publicidad de
manera drastica. Lupton & Cole (2016)

9.3.5.Eradigital

Elafo 1984 marcé un hito enlaevolucién grafica con lainvencion del
primer ordenador por Steve Jobs y Steve Wozniak, dando lugar a la era digital.
Dabner & Stewart & Zempol (2022)

El disefio grafico ha evolucionado desde las pinturas rupestres que
representaban actividadesyformas de vida de los primeros habitantes, hasta
la eradigital que empezd en elafio 1984 conlainvencion del primer ordenador,
este desarrollosignificativo muestralaimportanciaylainfluenciadel campodel
disefioenlacomunicacidnvisualalolargo delossiglos,ademads de contribuirala
profesionalizacidony surevolucién enlos medios de comunicaciény publicidad
abriendo nuevas formas de creatividad.

9.4.Seleccion de documento

Adobe Indesign nos permite creary organizar contenidos editoriales
digitales y fisicos para portadas, folletos, libros, periddicos, post, noticias en
linea, etc.; para su posterior publicacionimpresa uonline.

9.4.1.Entorno Adobe InDesign: ventana principal

Satiro, (2019) menciona “En esta ventana encontraremos los accesos
rapidos a las acciones que se realizan con mas frecuencia al iniciar una sesién
detrabajo conlaaplicacion” (pag. 4).
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Figura 6
Ventana principal

a @

Inido Te damos |a bienvenida a InDesign, alex A Ocultarsugerencias

Formacién

O ]3 e ."=

Introduccion sobre Co...
A4 d Pro Web 1920 Mas sjustes
7 X169 p! R 2p 920x1020px  preestsblecido
Vervideo

Recientes

Nevedades

Nota. Tomado del Software Adobe Indesign® (2023)

Tabla2
Descripcion de la ventana principal

ACCESORAPIDO DESCRIPCION

FORMACION:

Setratan detutorialesenlaweb,
guese pueden ver en un navegador,
para mejorar la practicay dominarla
maquetacién de InDesign.

NOVEDADES:
Ofrecelonuevodelaversion, con
una breve explicaciénen unloop de
gifanimado.
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CREARNUEVO:

Eslaventanaque nosofrece
unavariedad de opciones para
lacreacién de documentos de
contenido, algunas opciones
utilizables son:

—Recientes: Nos muestralas
medidas pordefectoolasquese
utilizanregularmente.
—Guardado: Ajustes prestablecidos
dedocumentos realizados
anteriormente.

—Imprimir: Nos permite crear
documentosfisicosenformatosA, B
y Coconplantillas predefinidas por
defecto.

—Web: Creacion de documentos
visuales atravésde plantillas

por defecto, para reproducirlos

en pantallas. Tiene opciones de
plantillas predefinidas por defecto.
—Moévil: Paragenerar disefios
ensistemas Android 0iOS,0en
plantillas predefinidas por defecto.
—Detallesde ajustes
preestablecidos: Deacuerdoala
plantillaseleccionada se pueden
personalizaraspectoscomola
medida, orientacion, nimero

de paginas, columnas, medianil,
margenes, sangradoyanotaciones,
entreotras.

Nota. Elaborado porel autor.

Laventana principal de Adobe InDesign siempre aparece cuandoinicia
el software o cuando no hay ningtin documento abierto. Es el espacio donde se
administray se crea documentos personalizados, los cuales estan compuestos
de herramientas, ventanas, enlaces a la web, para adaptarse al flujo de trabajo

guedesee.
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9.5.Abrir documentos
Unavez que se sepa el propdsito de la publicacion, se debera abrir el
documento especificando detalles como:

Tabla3
Descripcion de la ventana abrir: detalles de ajustes preestablecidos

IMAGEN DESCRIPCION

Nombre del archivo.

Anchura

29,7 cm
Puede ajustar el tamafio deldocumentoa

Altura una medida personalizada.

21 cm

Configuralaunidad de medida deseada.

Establece el documento de forma vertical
(retrato) u horizontal (apaisada).

Paginas

1 Incrementa el nUmero de las paginas.

Paginas opuestas

Las paginasvan unaa continuaciondela
otraounaencimadeotra.

Establece por el nimero de paginaque
desee que empiece la publicacién.
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Marco de texto principal Marco de texto vacio que se colocaenla
pagina principal predeterminada de un
documento.

Columnas
Incrementa o disminuye elnimerode

3 columnas requerido para la publicacion.

~
N

Medianil

Espacio entre las columnas.

Establece los margenes externos
einternos portodosloslados del
documento.

Sangrado: Es el drea adicional alrededor
de undocumento que se extiende mas
alla delosbordes de lapagina.

Anotaciones: Comentarios que
puedesagregar al documento paradar
informacion oinstrucciones.

Nota. Elaborado por el autor.

9.6.Visualizacion
Se puederealizar cualquiera de las siguientes herramientas o atajos.

Tablad

Descripcion de la ventana abrir: detalles de ajustes preestablecidos
OPCION ATAJO O COMANDO DESCRIPCION
Barrade

. It 2
desplazamiento También llamadas “Scrolls”.

H
o} Puede desplazarseen
Manteniendo presionadolabarra  cualquier direccién.
espaciadora

Mano

[ 17 |
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Obtiene una vista previamas

Presentacion Shift+W rapidadel documento.
Ventana/ F12 Puede desplazarse haciala
Paginas pagina que requiera.
Ver/Modode . .
pantalla Normal w Modo estandar de edicion
I Visualiza el documento final
Previsualizar w antesdeimprimir
Muestra el area extendida
Ver/Modode Sangrado - deloselementos que
pantalla conforman el documento.
Se presenta conlos
Anotaciones - comentarios realizadosal
documento
Exposicién rapidadel
Visualizacion Ctrl+Shift+ documento, sin mostrar
rapida Alt+Z imagenesytextosen modo
borrador.
Atajos delabarra Muestraelarchivode
deherramientas Ataios de manera equilibrada para
la b:;rra de Atajosdelabarra unmejorrendimientodel

herramientas

de herramientas

documentoal momentode
disefiar.
Opciénrecomendad

Visualizacidn
altacalidad

Ctrl+Alt+H

Presentaciénenalta
definicion.

Nota. Elaborado porelautor.

9.7.Shortcuts

AdobeInDesignaligual que otros programasde disefio, nos ofrecenatajos
y comandos para no utilizar todo el tiempo el ratdn, muchos de ellos aparecen
cuandose posiciona el mouse sobre la herramientay en algunos casos se pueden
personalizar paraunamejor personalizacion.

A continuacion, veremos los atajos mas comunes de la barra de

herramientas:

| 18 |
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Figura7

Atajos delabarra de herramientas

Informacién general de las herramientas

] @ Herramientas de seleccion (@ Herramientas de
: = X Seleccion (V, Escape)* transformacién
3 —A ® X Seleccion directa (A) ® 3< Tijeras (C)
oo » 3 Pégina (Mayiis + P) u )7} Transformacién libre (E)
\ n
T I|H|Huc<o ) \.. Rotar (R)
\' &3, Escala (S)
@ @ Herramientas de 02 Distorsién (O)
B
2. textoy dibujo 8 [l Muestra de degradado (G)
™, = T Texto (T) = il Desvanecimiento de
) 2" Texto en trazado (Mayus+T) degradado (Mayus+G)
’t m \ Linca(\)
o u ) Pluma () (D] Herramiegtas ded "
L]‘V C &* Adadir punto de anclaje (=) navegacion y modificacién
@ b‘ Eliminar punto de anclaje (+) L] @ Nota
— N Convertir punto de direccién
5 (MayistC) n ¥ Cuerftf:'gotas U]
& Medicién (K)
2l o w7 Lapiz (N) e o
W & Suavizar @ Mano (H)
Q &/ Borrador " Q Zoom (2)
VE » 3] Marco rectangular (F)
: @ Marco de elipse
- & Marco poligonal
.
® ] Rectangulo (M)
Q Elipse (L)
Poligono
O Polig

® |ndica la herramienta por defecto  * Entre paréntesis se muestran los atajos de teclado

Nota. https://helpx.adobe.com/es/indesign/using/toolbox.html (2023)
9.8.Espaciode trabajo
La interfaz que nos ofrece Adobe InDesign, es personalizable facilita
navegar por el documento cuando se trabaja en proyectos editoriales desde un
flyerhastaunlibro, se puede ajustar ladisposicién de los panelesy herramientas

segun el proyecto arealizar personalizando a conveniencia del disefiador.

[ 19 |
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Figura 8
Espaciodetrabajo

Ventana del documento Barra de menus Espacios de trabajo Ayuda Panel de control

entas

Barra de informacidn secundaria Area de trabajo Barra de desplazamiento

Nota. Tomada del Software Adobe Indesign® (2023)

10. Actividades de Aprendizaje

10.1. Actividad 1: Investigacion sobre los tipos de formatos de papel
para el campo editorial.

Indicaciones

—Revisar diferentes fuentes bibliograficas enlabibliotecainstitucional.

—Investigaren laweb.

— Realice una lectura identificando conceptos y veracidad de lo
solicitado.

—Tome apuntes de textos asertivos, para una mejor comprension de
loinvestigado.

—Establezca un ejemplo, por cada unade las series.

Presentacion:
En un documento digital disefiado, a manera de informe técnico.

Tiempo de trabajo Auténomo:
2 horas.

| 20 |
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Rubrica de evaluacion:

Tabla5
Rubrica de evaluacion
CUMPLE
CRITERIO CUMPLE PARCIALMENTE NO CUMPLE
Cump[e conlo 5 25 0
solicitado
Presenta ejemplos 3 2
Presentael
documento 1 0,5 0
disenado
Puntualidad 1 0 0
TOTAL 10 5 0

Nota. Elaborado por el autor.

10.2.Actividad 2. Generacidn del documento para realizar un
producto editorial (post para RRSS)

Indicaciones:

—Escoja el modo adecuado paravisualizacion
—Elarchivo se denominara “post para RRSS”
—Las dimensiones son 400 x 600 px.
—Laorientacion es deretrato.

—2columnas

—Sinmargenes

Presentacion:
Una vez realizado el documento guarde y entregue el archivo con la

siguiente denominacion Apellido_Nombre

Tiempodeltaller:
20 minutos

[ 21 |
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Rubrica de evaluacion:

Tabla6
Rubrica de evaluacion

CUMPLE

CRITERIO CUMPLE PARCIALMENTE NO CUMPLE
Cumplg conlo 3 4 0
solicitado
Presentael archlvo 1 0,5 0
conlorequerido
Puntualidad 1 0,5 0
TOTAL 10 5 0

Nota. Elaborado por el autor.
11. Autoevaluacion
Seleccione larespuesta correcta

1.éCudl es el proposito de InDesign?
a)Mejorar la distribucién de los elementos de texto.
b)Diagramar productos editoriales.
c)Combinar texto eimagenes al disefiar.
d)Disefiaren modo de color deimpresién o visualizacion.
2.¢Tipos documentos se pueden crear en Adobe InDesign?
a)Devideoyanimacion.
b)Vectoresy logotipos.
c)Dedisefioy maquetacion.
d)Montajesy superposiciones.
3.éAdobe InDesign nos permite crear y organizar contenidos
editoriales fisicos para su posterior publicacionimpresa?
a)Verdadero.
b)Falso.

| 22 |
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4.iLasventanasincluyen?
a)Herramientas de dibujo.
b)Manipulacion de objetos.
c)Area de trabajo, ayuda, barra de desplazamiento.
d)Panales de control, estilo, etc.
5.éNos permite crear y editar sus diseios, con funciones comola
cuadricula de diseiio o documento base, las guias y las reglas...?
a)Areadetrabajo.
b)Pagina maestra.
c)Ayuda
d)Panel de control
6.¢Enlaedad media?
a)Eldisefo grafico se consolidd
b)Se encontrd el elaborado sistema de escrituraiconografica.
c)Aparecen los primeros textos conimagenesy decoraciones.
d)Se obtiene una serie de simbolos graficos que representa sonidos y
fonemas.
7.éEnlaventana principal la opcion de novedades se refiere a?
a)Creacion de documentos visuales a través de plantillas por defecto.
b)Generar disefos en sistemas Android 0iOS.
c)Ajustes preestablecidos de documentos realizados anteriormente.
d)Ofrece lo nuevo delaversidn, con una breve explicacion en un loop de gif
animado.
8.Escoja laopcion correcta:
a)Numero de columnas.
b)Espacio entre columnas.
1cm c)Marco de texto principal.
d)Orientacién de la pagina.
9.¢Complete los siguientes atajos?
a)Mano ( )
b)Ver/Modo de pantalla/Previsualizar )
10.¢Qué es un shortcuts?
a)Atajo o comando para no utilizar todo el tiempo el mouse.
b)Facilita navegar por el documento.
c)Personalizaciones que puede hacer el disefiador para la mesa de trabajo.
d)Gestiona los estilos de texto, organiza capas, cuadriculas, etc.

Medianil

)
b
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12. Evaluacioénfinal
12.1. Actividad: Investigacion—infografia.

Tema: Investigar los elementos compositivos que se utilizan para
diagramacién de productos editoriales.

Indicaciones:
—Revisar diferentes fuentes bibliograficas en la biblioteca institucional o enla
web.
—Realice unalecturaidentificando conceptosy veracidad de lo solicitado.
— Tome apuntes de textos asertivos, para una mejor comprension de lo
investigado.
— Tome apuntes de textos asertivos, para una mejor comprension de lo
investigado.
—Disefie unainfografia digital para su presentaciénfinal.

Presentacion:
Enundocumento digital disefiado,a maneradeinformetécnico, dondeincluya

lainvestigacién con ejemplos de los elementos y lainfografia solicitada.

Tiempo de trabajo auténomo:
4horas.

Rubrica de evaluacion:

Tabla7
Rubrica de evaluacion

CUMPLE

CRITERIO CUMPLE PARCIALMENTE NO CUMPLE
Investigacion 3 1,5 0
Presenta ejemplos 1 1 0

Disefio de infografia
acordealtema
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Presenta el documento

disefiado ! 0,5 0
Fuentes bibliograficas 0,5 0 0
Puntualidad 0,5 0 0

TOTAL 10 5 0

Nota. Elaborado por el autor.
13. Solucionario de las Autoevaluaciones

1.¢Cudl es el propdsito de InDesign?
a)Mejorar ladistribucién de los elementos de texto.
b)Diagramar productos editoriales.
c)Combinar texto eimagenes al disefiar.
d)Disefiaren modo de color deimpresién o visualizacion.
2.¢Tipos documentos se pueden crear en Adobe InDesign?
a)Devideoyanimacion.
b)Vectoresy logotipos.
c)Dedisefioy maguetacion.
d)Montajesy superposiciones.
3.éAdobe InDesign nos permite crear y organizar contenidos
editoriales fisicos para su posterior publicacién impresa?
a)Verdadero.
b)Falso.
4.¢Lasventanasincluyen?
a)Herramientas de dibujo.
b)Manipulacién de objetos.
c)Area detrabajo, ayuda, barra de desplazamiento.
d)Panales de control, estilo, etc.
5.éNos permite crear y editar sus diseios, con funciones como la
cuadriculade disefio o documento base, las guiasy lasreglas...?
a)Areade trabajo.
b)Pagina maestra.
c)Ayuda
d)Panelde control
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6.éEnlaedad media?
a)El disefio grafico se consolidd
b)Se encontré el elaborado sistema de escritura iconografica.
c)Aparecen los primeros textos con imagenesy decoraciones.
d)Se obtiene una serie de simbolos graficos que representa sonidos y
fonemas.

7.¢Enlaventana principal la opcién de novedades se refiere a?
a)Creacion de documentos visuales a través de plantillas por defecto.
b)Generar disefios en sistemas Android 0iOS.
c)Ajustes preestablecidos de documentos realizados anteriormente.
d)Ofrecelo nuevo de la version, con una breve explicacién en un loop de gif
animado.

8.Escojalaopcidn correcta:

Medianil a)Numero de columnas.
b)Espacio entre columnas.
Fal
ealian c)Marco de texto principal.

d)Orientacidn de la pagina.
9.¢Complete los siguientes atajos?
a)Mano (H o Barraespaciadorapresionada)
b)Ver /Modo de pantalla/ Previsualizar ( W )
10.¢Qué es un shortcuts?
a)Atajo o comando para no utilizar todo el tiempo el mouse.
b)Facilita navegar por el documento.
c)Personalizaciones que puede hacer el disefiador para la mesa de trabajo.
d)Gestiona los estilos de texto, organiza capas, cuadriculas, etc.

13. Glosario

Anotaciones: utiliza para identificar al autor de una nota, comentario o un
cambio controlado.

Catalogos: Reline informacién de unaempresa, producto o servicio con el fin
de mostrar mediante fotografiasy pocainformacién lo que se ofrece.
Columnas: Cajas de texto que se presentan en las hojas del documento que
puedenirdeiniciafin.

Composicion tipografica: Forma que se dispone el texto utilizando y
combinando tipografiasindividuales.
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Creadores de contenido: Persona que crea contenido escrito, grafico, video,
audio o entre ellos para una audiencia objetiva.

Diseio editorial: Esunaramadel disefograficoen el cual se producelacreacion,
producciony publicacidon de productos editoriales.

Flyer: Volante ofolleto.

Maquetacion: Proceso del disefio editorial que consiste en organizar textos,
imagenesy otros elementos en mediosimpresosy electrénicos.

Pagina maestra: Plantilla o disefios base que se utilizan como estructura para
elformato del documento.

RRSS: Acronimo de redes sociales.
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